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Que vous soyez un ancien utilisateur de
Windows ou un nouveau venu, vous
pouvez toujours utiliser un truc ou deux
pour faire que les choses aillent plus
vite. Nous avons compilé pour vous
quelques astuces pour gagner du temps
sur Windows XP, Vista et 7..

Pour basculer entre les applica-
tions : Utilisez Alt+Tab pour passer
entre programmes ouverts sans
toucher votre souris.

Naviguez application
Windows : Appuyez sur Ctrl-Tab
pour faire défiler entre les fenétres
d'une application (ou a travers les
onglets d'un navigateur Web).

Full-frontal dossiers : dans l'ex-
plorateur Windows, cliquez sur
Options des dossiers (situé dans le
sous-menu Outils onglet affichage)
pour révéler les fichiers cachés,
montrer le chemin complet dans la
barre de titre, afficher les exten-
sions de fichiers, et plus encore.

Mises a jour discretes : Gardez
votre systeme d'exploitation actua-
lisé en ouvrant Windows Update
(mise a jour automatique sous
Windows XP) et permettre de télé-
charger des mises a jour mais
choisissez |'option «me laisser
choisir s'il convient de les instal-
ler». De cette fagon, vous n'aurez

pas a redémarrer lorsque vous ne
voulez pas (ou pire, le déclenche-
ment d'un redémarrage lorsque
vous étes loin de votre PC avec un
document non enregistré ouvert).

Faites des sauvegardes et des
restaurations plus faciles avec le
partitionnement de votre disque
dur et gardez une partition pour
I'OS et l'autre pour vos documents
et vos données.

Prendre une capture d'écran en
appuyant sur Impr écran permet
de copier une image de votre
écran dans le presse-papiers afin
que vous puissiez le coller dans
Paint ou votre éditeur d'images
préféré. Pour capturer seulement
la fenétre active, utilisez les
touches Cirl-Alt-Print Screen.

Appuyez sur la touche Maj cing
fois pour démarrer les touches
rémanentes, une fonctionnalité qui
vous permet de lancer un raccour-
ci clavier en appuyant simplement
sur Shift, Ctrl, Alt ou Windows de le
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faire en appuyant sur deux
touches —comme Citrl-C pour
copier —. Appuyez sur Maj cing
fois pour basculer les touches
rémanentes hors service.

Vous voulez organiser deux
(ou plusieurs) fenétres cote a cote
dans Windows XP ou Vista ?
Maintenez la touche Ctrl et cliquez
sur les fenétres désirées dans la
barre des taches, puis cliquez-
droit sur la barre des taches et
sélectionnez Mosaique verticale.
Dans Windows 7, vous pouvez
simplement faire glisser n'importe
quelle fenétre ouverte sur le bord
droit ou gauche de votre écran,
puis relachez.

Si vous avez des problemes de
réseau, tapez cmd dans la zone
de recherche du menu Démarrer

de Windows

et a linvite de commande tapez
ipconfig / renew pour réinitialiser
votre connexion réseau.

Si votre PC se traine pendant le
processus de démarrage, appuyez
sur la touche Windows et tapez
msconfig pour ouvrir I'utilitaire de
configuration systeme. Vérifiez
dans l'onglet Démarrage pour voir
ce que votre machine charge en
premier. Votre ordinateur charge
peut-étre des services ou des
applications dont vous n'avez pas
besoin ou ne souhaiter pas utiliser
au démarrage.

Le partage est pris en charge :
pour un peu d'aide dans le suivi de
vos dossiers partagés, cliquez-
droit sur Poste de travail (ou
Ordinateur sous Windows 7) et cli-
quez sur Gérer pour ouvrir I'outil de

Gestion de l'ordinateur. Puis cli-
quez sur Dossiers partagés pour
voir une liste de tous les dossiers
partagés de votre machine.

Optimisez votre navigation sur
le Web avec Greasemonkey pour
Firefox, un add-on qui vous per-
met de choisir parmi des milliers
de scripts utilisateurs congus
pour bloquer les annonces, la
modification des dispositions de
sites populaires, et plus encore.
(Des variantes existent égale-
ment pour Internet Explorer,
Chrome et Safari.)

En sortant, n'oubliez pas d'ap-
puyer sur Windows L pour ver-
rouiller I'écran de votre ordinateur
afin que personne ne puisse foui-
ner sans entrer votre mot de
passe.

Pour accéder a la commande
Exécuter facilement, appuyez sur
Windows+R.

Vous voulez ouvrir une nou-
velle fenétre de [I'Explorateur
Windows, sans quitter le clavier ?
Appuyez sur Windows-E.

Accédez a votre bureau instan-
tanément en appuyant sur
Windows+D pour masquer toutes
les fenétres ouvertes. Appuyez sur
Windows+D une nouvelle fois pour
revenir & I'endroit ou vous étiez.

Nacer Aouadi

Pour vos questions écrire a :
microsatdz@yahoo.fr

L’Institut E1 Macir organise un séminaire sur
LA GESTION PREVISIONNELLE DES EMPLOIS

POUR UNE FORMATION
UTILE ET PRATIQUE

des emplois.et competences.

et des Ressources Humaines.

_ES ET CARTOGRAPHIE DES EMPLOIS

* Prendre connaissance des enjeux, concepts et instruments de la Gestion prévisionnelle

* Acquérir une méthode de Gestion Prévisionnelle des Emplois

REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE
WILAYA D'ALGER
CIRCONSCRIPTION ADMINISTRATIVE DE ROUIBA
COMMUNE DE REGHAIA
N°79 / SPCM/ 2012

Le président de I'Assemblée populaire communale de Reghaia lance un avis d'adjudication et ce,
pour la location de carreaux de vente et parking du marché de Reghara.

AVIS D’ADJUDICATION OUVERT POUR LA LOCATION

DE CARREAUX DE VENTE ET PARKING DU MARCHE DE REGHAIA

* Acquérir une méthode pour élaborer et mettre en ceuvre une Cartographie des Emplois.

Une pédagogie basée sur la méthode interactive privilégiant excercices de compréhension
et d’expression écrite, jeux de réles, études de cas et animations vidéo.

Pour information et inscription contactez : 117 chemin Sidi M’Barek, Oued Romane

El Achour, Alger — Algérie

Tél. 0213003 11/ Fax : 021 30 03 11-021 31 10 80 Mail : contact@elmacir.com Site internet : www.elmacir.com
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= Anep N°914 955 - Le Soir d’Algérie du 03/05/2012

Mise a prix : La mise a prix est fixée a : 19.083.750.00 DA.

La durée de location : 12 mois fermes.

Le cahier des charges est retiré aupres du secrétariat permanent de la commission communale
des marchés publics (1° étage du siege de la commune) contre le paiement d'un montant de
1000.00. DA aupres du trésorier inter-communal de Reghaia.

Constitution du dossier :

Les offres doivent étre accompagnées des pieces suivantes :

|/ Offre technique : Le présent cahier des charges signé et paraphé par le soumissionnaire - copie
de la piece d'identité du soumissionnaire - le registre du commerce et le statut de I'entreprise sou-
missionnaire - une copie du registre du commerce au nom du soumissionnaire portant le code
approprié -la quittance d'achat du cahier des charges - attestation de solvabilité bancaire - chéque
certifié par les services bancaires d'au moins un (01) mois libellé au nom du trésorier intercommu-
nal de Reghaia et relatif aux 10% du montant de l'offre - un extrait du casier judiciaire du soumis-
sionnaire (personne physique) ou du gérant ou DG de la société - un extrait de réle -situation vis-
a-vis de la CASNOS et CNASAT - certificat de résidence moins de 03 mois - copie |égalisée de la
carte grise du véhicule de ramassage des déchets.

2/ Offre financiére : Déclaration a souscrire et lettre de soumission (signées et cachetées)

Les lieux peuvent étre visités par les adjudicataires et ce, durant le délai de dépét des offres.

Pour plus de renseignements, priére de contacter le siege de la commune - secrétariat perma-
nent de la commission communale des marchés publics (1 étage du siege de la commune) durant
les jours de travail.

Les offres doivent étre présentées sous double pli cacheté, I'enveloppe extérieure ne porte que
la mention :

ANE PAS OUVRIR

Adjudication ouverte-intitulé de 'opération

Observation : - La date limite de dépot des offres est de huit (08) jours & compter de la date
de la premiére parution de cet avis dans les quotidiens nationaux.

L'ouverture publique des plis s'effectue au siege de la commune (salle de délibérations) en pré-
sence des adjudicataires, le jour coincidant avec la date de dépdt des offres indiquée ci-dessus a qua-
torze (14h00).

Le présent avis tient lieu d'invitation aux soumissionnaires pour assister a I'ouverture des plis.

Le président de I'Assemblée populaire communale.




